Erstattungsantrag für Fachschaften der Humanwissenschaftlichen Fakultät an den StAVV, Universität zu Köln


Köln, den 16.01.18
Hiermit bittet die Fachschaft _______________ der Universität zu Köln den Studierendenausschuss der Vollversammlung (StAVV) der Humanwissenschaftlichen Fakultät um die Erstattung des gekennzeichneten Betrags für das Wintersemester 2017-2018.
Die Erstattung erfolgt in Vertretung für die Fachschaft auf folgendes Konto:
Name:_
IBAN:_
Kontakt für Rückfragen (E-Mail): _______________.

1. Übersicht
[bookmark: _GoBack]Aufwandsentschädigung (AE): Die Aufwandsentschädigungen für Fachschaften errechnen sich pro Person, pro Stunde mit einem Betrag von 5€. Für die Berechnung orientiert sich die Tabelle (Seite 2) an Datum, Zeitfenster; Teilnehmenden (Anzahl und Namen) und dem Faktor aus Stundenanzahl und Personen. Die Aufwandsentschädigungen können an die einzelnen Fachschaftsmitglieder ausgezahlt werden oder die Kasse der Fachschaft füllen; die Obergrenze für Erstattungen in diesem Bereich beträgt 150€ pro Semester.
Materialkosten: Die Materialkostenerstattung für Fachschaften errechnet sich aus der Summe aller Beträge der Rechnungsbelege. Nur originale Kassenzettel und Quittungen können berücksichtigt werden. Für die Berechnung der Erstattung sind die Rechnungsbelege ordnungsgemäß auf DIN A4-Blätter aufzukleben und nach der Tabelle (Seite 3) durchzunummerieren. Alkohol kann bei der Erstattung nicht berücksichtigt werden. Wenn möglich, die Belege bitte mit Klebestift aufkleben, damit wir sie leichter Kopieren können.

	
	erstattungsfähig
	beantragt

	Aufwandsentschädigung (AE) – Seite 2
	150 €
	AAA,aa€

	Material – Seite 3
	150 €
	BBB,bb€

	Summe
	300 €
	CCC,cc€



Die Fachschaft bittet um die Erstattung des Betrages von CCC,cc€.


2. Aufwandsentschädigung
	Sitzung
	Datum

	Themen
	Zeitfenster (Dauer)
	Teilnehmende
(Namen; Anzahl)
	Faktor - AE

	Beispiel
	15.01.2016
	Werbemittel, Kiosktour, Ersemesterbegrüßung
	3 Stunden
	Max Mustermann, Moritz Mustermann (2)
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	Insgesamt
	
	
	
	
	4 x 5€= AAA,aa€



Für die Aufwandsentschädigung ergibt sich ein Betrag von AAA,aa€.


3. Materialkosten
	Beleg
	Befindet sich auf Blatt Nr. [...]
	Grund
	Betrag

	Beispiel
	1
	Druckkosten
	20,00€

	Nr. 1
	
	
	

	Nr. 2
	
	
	

	Nr. 3
	
	
	

	Nr. 4
	
	
	

	Nr. 5
	
	
	

	Nr. 6
	
	
	

	...
	
	
	

	Insgesamt
	
	
	BBB,bb €



Für die Materialkosten ergibt sich ein Betrag von BBB,bb€.
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